




PATVIRTINTA

Kelmės lopšelio-darželio „Ąžuoliukas“
direktoriaus 2013-10-30

įsakymu Nr. 1V-183
VAIKŲ KASDIENINIO ĮSTAIGOS LANKYMO APSKAITOS TVARKA

1. Auklėtojas, vadovaudamasis tėvų (globėjų) prašymais, mėnesio pradžioje sudaro kasdieninio vaikų lankomumo žiniaraštį, kuriame pažymi vaikų maitinimo rūšis (valgiusius visus maitinimus, nevalgiusius pusryčių, nevalgiusius vakarienės ir kt.).

2. Vaikų lankomumo apskaitą auklėtojas pildo kiekvieną dieną.

3. Kasdien iki 8.00 val. pažymi vaikų lankytas ir praleistas dienas.

4. 8.00 val. atėjus dietistui į grupę, užrašomas vaikų skaičius (valgantys 3 maitinimus, nevalgantys pusryčių, nevalgantys vakarienės) finansiniame žurnale. Tikslumą garantuoja savo parašu.

5. Pažymėjus vaikų skaičių finansiniame žurnale, negalima braukyti, trinti, taisyti.

6. Užrašius vaikų skaičių finansiniame žurnale, tą patį skaičių auklėtojas įrašo auklėtojo dienyne.

7.  Paskutinę mėnesio dieną, auklėtojas suregistruoja įvairias iš tėvų gautas pažymas kasdieniniame įstaigos lankymo apskaitos žiniaraštyje. Vadovaujantis pažymomis, paskaičiuoja pateisinamas ir nepateisinamas vaikų nelankytas dienas. Suskaičiuoja vaikų lankytas dienas, už kurias tėvai turi susimokėti.

8. Apskaičiavus kasdieninį vaikų lankomumą lankymo apskaitos žiniaraštyje, paskutinę mėnesio dieną duomenys suderinami su finansiniame žurnale užrašytu vaikų skaičiumi.

9. Suskaičiavus vaikų lankytas ir nelankytas dienas, pagal tėvų (globėjų) pristatytus dokumentus, skaičiuojamas mokestis už vaiko išlaikymą įstaigoje. 

10. Norint pasitikrinti apskaičiuotą dienų skaičiaus teisingumą kasdieniniame vaikų lankymo žiniaraštyje teisingumą reikia; darbo dienų skaičių  padauginti su lankiusių vaikų skaičiaus per mėnesį. Iš gautos sandaugos atimamas nelankytų dienų skaičius. Gaunasi lankytų dienų skaičius per mėnesį.

11. Tiksliai suskaičiuotas vaikų kasdieninio lankymo žiniaraštis, paskutinę mėnesio dieną pristatomas vaikų sveikatos priežiūros specialistui.
DOKUMENTAI, KURIAIS VADOVAUJANTIS APSKAIČIUOJAMAS MOKESTIS UŽ VAIKO IŠLAIKYMĄ ĮSTAIGOJE

12. Prašymas jog vaikas nevalgys (pusryčių, vakarienės).

13. Prašymas, jei vaikas valgo visus maitinimus tačiau ateis į darželį po 8.00 val.

14. Tėvai (globėjai), kurių vaikai nevalgo pusryčių ir atvedami apie 9.00 val., jiems susirgus turi pranešti iki 8.00 val. ryto telefonu 60124.

15. Vaikų nelankytos dienos į užmokestį už darželį neskaičiuojamas, jei pristato:

15.1. vaiko ligos pažymą ar gydytojo rekomendaciją (savaitei po ligos);

15.2. pašymą apie tėvų (globėjų) (laisvas) išeigines dienas arba darbą pamainomis;

15.3. pažymą apie tėvų (globėjų) priverstines ar nemokamas atostogas; 
15.4. neįskaičiuojamas į užmokestį už darželį dienos, kai vaikas nelanko įstaigos vasaros metu (birželio, liepos, rugpjūčio mėn.);
15.5. mokinių atostogų metu (jei turi vyresnį brolį ar seserį lankančius bendrojo lavinimo mokyklą, tos mokyklos atostogų metu pateikus prašymą ir tai patvirtinančius dokumentus);
15.6. priešmokyklinio amžiaus vaikams jų atostogų metu;

15.7. jei oro temperatūra -20ºC ir žemesnė.
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