




PATVIRTINTA

Kelmės lopšelio-darželio „Ąžuoliukas“
direktoriaus 2013-10-30

įsakymu Nr. 1V-183
UŽ VAIKŲ IŠLAIKYMĄ ĮSTAIGOJE ATSISKAITYMO TVARKA

1. Ikimokyklinių ir priešmokyklinių grupių auklėtojas, pradėjus vaikui lankyti darželį tėvus supažindinti pasirašytinai su Kelmės rajono savivaldybės tarybos 2008 m. sausio 24 d. sprendimu Nr. T-21 „Dėl užmokesčio už vaikų išlaikymą ikimokyklinėse įstaigose lengvatų taikymo tvarkos nustatymo“.

2. Apskaitininkui iki kiekvieno mėnesio 5 d. sutvarkyti mokesčiui už lopšelį-darželį gaunančių vaikų sąrašą ir pristatyti direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kuris įsakymu jį patvirtina.

3. Apskaitininkui, pagal direktoriaus įsakymu patvirtintą vaikų sąrašą, per penkias darbo dienas po einamo mėnesio pirmos dienos, apskaičiuoti mokestį už vaiko išlaikymą įstaigoje ir įteikti grupių auklėtojams mokėjimo pranešimus.

4. Grupių auklėtojas, tą pačią dieną, gavęs iš apskaitininko mokėjimo pranešimus, įteikti visiems tėvams (globėjams). 

5. Grupių auklėtojams iki kiekvieno mėnesio 10 d. sudaryti vaikų, mokančių už darželį, sąrašus ir iškabinti grupių informaciniame stende.

6. Grupių auklėtojams iki einamojo mėnesio 25 d. (gruodžio mėn. iki 20 d.) tėvų (globėjų) užsimokėjusių ir nesusimokėjusių (su tėvų (globėjų) parašais) už vaikų išlaikymą lopšelyje-darželyje sąrašus pristatyti direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

7. Direktoriaus pavaduotojui ugdymui pasikviesti tėvus (globėjus), kurie nesusimokėjo už darželį pokalbiui, paprašyti parašyti motyvuotą prašymą įsipareigojimą ir nurodyti skolos už darželį susimokėjimo datą.

8. Tėvams (globėjams), pareiškus pageidavimą dėl vaiko išbraukimo iš lopšelio-darželio, grupės auklėtojas surašo kasdieninio lankymo apskaitos žiniaraštyje vaiko lankytas dienas, praneša apskaitininkui, kad apskaičiuotų užmokestį už darželį ir įteikia mokesčio pranešimą tėvams (globėjams).

9. Tėvams (globėjams) užsimokėjus už vaiko išlaikymą įstaigoje ir atnešus pranešimo šaknelę iš karto, leisti parašyti prašymą apie vaiko išbraukimą iš darželio sąrašų.

10. Tėvai (globėjai) norintys išbraukti vaiką iš darželio sąrašų rašo prašymą pas direktoriaus pavaduotoją ugdymui.
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